
河北北方学院教室借用申请单
	借用单位
	
	借用人
	
	联系电话
	

	教室

名称
	
	人数
	

	借用时间
	年   月   日（星期   ）第   节至第   节（或     时至     时）

	具体用途
	

	借用承诺
	1.教室使用严格遵守《河北北方学院教室使用管理规定<暂行>》；
2.保证活动内容积极向上，有助于学生身心发展，不进行违法活动、商业活动等；
3.规范使用多媒体设备及其他设施，非正常损坏、遗失由借用单位负责；
4.保证不影响其它教室的教学活动；
5.保持教室的环境卫生，未经允许不在教室任何地方乱贴乱画；
6.保证参加活动人员的人身安全。
承诺人签字：                           年    月    日

	借用单位审核意见
领导签字：
（盖章）
年    月    日
	教务处审核意见
（盖章）
                                     年    月    日

	
	备注
	


说明：1.借用人必须是我校在职职工，参与活动并负责教室设备和学生的安全。

2.学院组织的教学活动由主管教学副院长审核；学院组织的学生活动由分管学生工作的副书记审核；校学生会及社团活动借用由校团委负责人审核；学校组织的活动由主管部门负责人审核。

3.借用单位需至少提前1天到教务处教教室科办理借用手续，并提前半天送达多媒体管理室。        
4.特殊情况下，教务处有权收回已借用教室。对在教室内发生的违规行为，管理人员有权制止并停止使用。
5.请按申请表要求填写相关内容，用A4纸打印，到教务处信息化教学管理科（西校区弘正楼311）办理借用手续； 

6.此表一式两份（可从教务处网站下载区下载）：教务处留存一份，借用部门送相关部门一份(多媒体管理室)；

