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关于安排 2020-2021 学年第一学期教学任务等工作的通知 

 

各教学单位： 

按计划安排，近期启动排课工作。为保证排课工作顺利进行，需要各教学单位做

好基础数据录入及维护工作，具体安排如下： 

一、教学计划及任务安排时间及注意事项 

截止时间：2020 年 6 月 5 日。 

1．维护培养方案 

如果培养方案未发生变化，那么维护一个培养方案即可。例如：只做一个 2017

版培养方案，适用年级添加 2020 级。 

 

2. 维护教学执行计划 

1）教学执行计划可直接从培养方案继承，但继承后的执行计划务必按当前学

期的实际教学计划进行修改和调整。 

2）本学期未能开课的课程，需将本学期的教学任务删除，然后修改执行计划

里的开课学期为 2020-2021 学年第一学期，并在安排下学期任务时继续落实任务和

排课。 

3）下学期前两周用于本学期课程的线上线下教学衔接工作，除新生以外的所

有年级从第 03 周开始上课，教学周为 03-20 周，考试周为 21-22 周，2020 级新生

从第 05 周开始上课，教学周为 05-20 周，考试周为 21-22 周。请各学院务必修改执

行计划里的上课周次。 

4）继承后的执行计划务必核对课程信息，继承过来的课程性质很多为空值，

大家务必将所有信息都维护完整，保证课程里的所有信息必须完全准确，否则会影
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响学生的成绩。特别是：课程代码、学分、课程性质、所属节点、考核方式、允许

开课学年学期、课程学时、课程起始结束周等重要信息。 

课程代码：2017 版本科课程代码第三位为 A、B、C、D、E等，最后一位是字母

B、G、X、W或 Z。跨学期的课程编码如英语、大学英语、大学体育课等都用罗马Ⅰ、

Ⅱ、Ⅲ、Ⅳ等标注。 

专科课程代码第三位为 3。 

课程性质：从公共必修课、专业必修课、专业选修课、限定选修课四个类型中

选择，课程性质千万不要选择必修、选修和实践课这三类，否则会导致成绩里面的

课程性质错误。 

课程性质说明：课程代码最后一位是 X的课程为“限定选修课”，通识教育模

块下的必修课为“公共必修课”，学科教育、专业教育和实践教学模块下的必修课

为“专业必修课”，选修课为“专业选修课”，创新创业模块下的“创新创业基础”

为“公共必修课”，社会实践为“专业选修课” 
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3. 任务落实 

1）做完执行计划后，请尽快落实本学院承担的所有课程的任务。本学院课程需

要其他学院教师授课的，请提前联系相关学院以便安排教师。 

2）多教师授课：务必明确每个教师的上课周次，并在选择老师时选择相应的起

始结束周。 

注意：2020 级从第 05 周开始上课，其余年级从第 03 周开始上课 

 

3）落实任务时一定要注意周学时及授课教师的起始结束周，保证课程总学时全

部落实完毕。 

4）课内实验任务在其他学时安排处安排授课教师。 

二、排课 

2020 年 6 月 6 日开始排课。 

三、几点要求 

1．请在规定的时间内完成各项任务。 

2．完成任务落实后，请及时通知教师登录系统查看教学任务等信息，确保每门课

程的信息完全准确，包括学时、学分、考核方式、课程性质等信息。 

3．及时查看“任务落实查询”，保证录入数据信息准确、规范。新系统数据关联

性较强，如果任务数据出错，可能导致后期的成绩、毕业审核有问题，并且无法修改

数据，各学院务必重视基础数据。 

4. 有任何问题请及时联系，新系统的使用问题可直接联系正方工程师处理。 

 

 

教务处 

2020 年 5 月 25 日 

 

 

 

 


