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关于录入并落实 2021-2022 学年第二学期教学任务等工作的通知 

 

各教学单位： 

按工作计划安排，近期将启动下学期排课工作。为保证下学期排课等工作的顺利

进行，需要各教学单位做好基础数据的录入及维护工作，并于 2021 年 11 月 14 日前完

成任务落实工作。具体工作安排如下： 

一、教学执行计划维护 

1） 每个年级专业的教学执行计划务必按当前运行实际教学计划进行维护。 

2）已调整培养方案需在下学期开设的课程，务必将执行计划里的允许开课学

期修改为 2021-2022 学年第二学期，并完成任务落实和排课工作。 

3）务必按照培养方案仔细核对执行计划里的课程信息，保证课程里的所有信

息完全准确，否则会影响学生的成绩。特别是：课程名称、学分、课程性质、所属

节点、考核方式、允许开课学年学期、课程学时、课程起始结束周等重要信息。 

课程代码：2017 版本科课程代码为 7位，2021 版课程代码为 8位。 

课程性质：2021 版培养方案中包含公共必修课、公共选修课、专业必修课、专

业选修课四种课程性质，“公共选修课”由教务处统一安排，大家添加的课程都不

属于该性质的课程。通识教育课程下的必修课、选择性必修里的四史课以及军事技

能训练为“公共必修课”，其余必修的课程均为“专业必修课”，选修的课程为“专

业选修课”（包括第二课堂里的选修也为专业选修课）。 

4）2021 级添加第二学期课程 

 添加课程时课程代码务必与课程库中的课程代码保持一致 
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二、任务落实 

1．教学执行计划维护准确后，请于 11 月 14 日前落实完本学院承担的所有课程

的任务,保障后续排课工作的顺利进行。本学院课程需要其他学院教师授课的，请提前

联系开课学院以便安排教师。 

2. 多教师授课：务必明确每个教师的上课周次，并在选择老师时选择相应的起

始结束周。 

 

3. 落实任务时一定要注意周学时及授课教师的起始结束周，保证课程总学时全

部落实完毕。 

4. 课内实验任务在其他学时安排处安排授课教师。 

 

三、排课 

2021 年 11 月 15 日开始公共课排课工作。 

 

四、几点要求 

1．请在规定的时间内完成各项任务。 

2．完成任务落实后，请及时通知教师登录系统查看教学任务等信息，确保每门课

程的信息完全准确，特别是学时、学分、考核方式、课程性质等重要信息。 
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3．及时查看“任务落实查询”，保证录入数据信息准确、规范。新系统数据关联

性较强，如果任务数据出错，将导致后期的考试安排、成绩录入、毕业审核等有问题，

并且无法修改数据，请各学院务必重视基础数据。 

4. 在外学习者非必须不安排教学工作。 

5. 操作过程中有任何问题请及时联系。 

 

 

教务处 

2021 年 10 月 29 日 


