
各教学单位： 

为规范和加强教室使用管理，合理有效利用现有教学资

源，同时简化审批流程，提高效率，教室借用统一使用学校

综合信息服务平台办理，具体流程如下： 

学生登录“教学综合信息服务平台”（报名申请-场地预

约申请）网上办理借用手续,按照系统要求如实填报借用信

息。各单位教学科负责审核借用信息（排课管理-场地预约管

理-场地预约审核）。审核通过后，学生可自行打印借用单。 

样表： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


