
教务处关于毕业证书印刷品询价采购方案

一、 询价背景与目的

为保障我校本科毕业生毕业证书、学位证书的印制需求，确保印

刷品供应及时、质量稳定、成本可控，教务处现计划对 2026 年毕业

证书印刷品进行公开询价采购。本次采购旨在通过规范的询价流程，

遴选具备合格资质、价格合理、服务优质的供应商，建立或优化学校

耗材供应链。

二、 采购内容明细及技术要求

毕业证书封皮

1.产品用途：主要用于毕业证书印制。

2.采购数量：依据 2026 年预计毕业生数量，本年度预计采购毕

业证书封皮 5900 张。

3.技术参数与质量要求

为确保毕业证书、学位证书的印制及防伪要求，所需纸张须满足

以下核心指标：

参数项目 具体要求

纸张类型 毕业证书封皮为横版，采用白板纸+特种纸+烫金的。根

据学校规定的样式内容印刷打样。

尺寸规格 横版证书皮 25cm×36cm

数量 毕业证书封皮 5900

三、商务要求

报价内容：报价应包含货物价、运输费、装卸搬运费、税费等一

切费用，为最终落地价。

付款方式：____________（可参考：验收合格后根据情况安排付

款或按批次据实结算）。

售后服务：供应商应承诺提供良好的售后服务，如对印刷品运输

过程中的污损提供免费更换服务，并保证及时供货。



样品提供：必要时，供应商需在报价前提供样品以供检测，样品

审核通过后方可参与报价。

四、 供应商资质要求

1.参与本次询价的供应商必须具备以下资质：

2.具有独立承担民事责任的能力，具备有效的营业执照（经营范

围包含本次采购内容）。

3.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度。

4.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力。

5.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录。

6.参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。

7.具备为高校或类似单位提供办公耗材的成功案例与供货经验

者优先。

五、技术要求

技术响应要求：技术参数符合或优于我方要求。

六、 报价要求

报价文件组成：

1.《报价单》（格式见附件一），需加盖公章。

2.营业执照复印件（加盖公章）。

3.法定代表人身份证明书及授权委托书（如非法定代表人直接参

与）。

4.产品详细技术参数说明（尤其注明原料、工艺等）。

5.最终含税单价（元/件）及总价。

6.交货周期。

7.付款方式建议。

8.其他优惠条件。

9.供应商认为需要提供的其他资质证明或业绩材料。



报价说明：

报价为含税送达价，包含产品费、运费、装卸费、保险费等一切

费用。最终结算以实际验收合格数量为准。

报价有效期自提交之日起 1年。

请注明货物送达时间、付款方式及售后服务承诺（如：产品质量

问题退换货政策、响应时间等）。

七、 询价流程与时间安排

发布询价通知： 2026 年 4 月 7日

报价文件提交截止时间： 2026 年 4 月 10 日 10:00（日期时间）

提交地点： 河北北方学院西校区弘正楼 315 室

联系人： 周婧婷

联系电话：0313-4029160

评审与确定： 我校将成立询价小组，在截止日期后对收到的有

效报价文件进行综合评审。产品不捆绑采购，在满足全部技术及服务

要求的前提下，选择最低报价者，或性价比最优者。

结果通知： 评审结束后，将以电话或书面形式通知中标供应商，

并签订供货合同。未中标者将不另行通知。

附件一：报价单格式



毕业证书、学位证书印刷品采购项目报价单

致：河北北方学院教务处

经研究，我方决定参与贵处组织的毕业证书、学位证书印刷品询

价采购，并郑重承诺如下：

我方已仔细阅读询价方案的全部内容，同意并遵守其中的所有要

求。

我方保证所提供产品和服务的质量符合询价方案要求。

我方报价如下：

毕业证书封皮

产品名称 规格/克重 单位 单价（元）

合计总报价（人民币大写）： ________________________

供货周期： ______ 天内送达指定地点。

付款方式： ________________________

售后服务承诺：

供应商信息：

公司名称（盖章）：________________________

地址：________________________

法 定 代 表 人 ： ________________________ 授 权 代 表 ：

________________________

联系电话：________________________ 日期：


