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3.执行计划是任务落实的前置条件，务必按时完成执行计划

维护，特别是体育、思政、外语、数理化、师范类、计算机等公

共课执行计划。 

4.有专升本专业的单位需注意，从 2023 级专升本开始，专升

本校内专业名称改为“XX（专升本）”，例如“应用心理学（专升

本）”。请单独维护专升本执行计划。 

二、教学任务落实 

（一）时间安排 

1.2022 至 2025 级的教学任务落实于 5 月 24 日前完成（本单位

承担的所有教学任务，含公共课、专业课）。 

2.大学体育需先行选课，任务落实应于 5 月 17 日前完成。 

3.因新生招生计划未定，2026 级新生和专升本学生的教学任

务落实可适当延后。 

（二）注意事项 

1.严格按照教学执行计划开齐课程，务必做到应开尽开，全

面制定开课计划、落实开课任务。 

2.要按照学校相关规定科学合理安排教学任务。 

3.下达教学任务前须明确各专业的集中实习、实训、课程设

计等实践周的周次。排课时协调好集中实践及其他课程的周次，

避免冲突。已明确实践环节周次的班级，不与其他实践安排不同

步的班级合班，防止出现“部分专业上课、部分专业缺课”。 

4.为优化排课效果，课程合班（特别是思政、外语等公共课）

应保持一致。尽量不跨专业合班，原则上不允许跨学院合班。 

5.准确维护是否排课、是否选课、总学时、场地类别等信息。

注意课程的周学时及起始结束周，课内实验任务在“其他学时安
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排”处选择授课教师，保证学时全部落实。确需连排的实验课，

请维护任务落实中的排课要求，例如 3 学时连排选择“1-3-”。 

6.专业选修课“是否选课”选“是”，“是否排课”根据实际

情况选择；实践课在任务落实时，“是否排课”选“不排课”。 

7.同一门课程多教师授课，须明确教师授课周次，并在选择

教师时选择相应起始结束周。 

8.需其他单位授课的专业课，请提前联系开课单位安排教师。 

三、排课 

本学期继续采用系统排课与教学单位合理调整相结合方式，

具体如下： 

（一）时间安排 

7 月 12 日前完成全部排课工作。 

（二）排课流程 

1.先安排有特殊要求的实验课 

连排实验课请报送教务处教务科备案，备案后的实验课先排

课，为保障后续其他课程顺利安排，学院应合理规划实验课合班、

实验室使用等，并将连排实验课的时间集中安排在周四、周五。 

2.系统智能排课 

根据排课工作要求，学校开展系统智能排课。合理安排思政

课等公共课，并安排各单位的专业核心课、其他专业课，完成专

业课预排。 

3.教学单位调整 

系统课程预排结束后，各单位检查调整排课结果，并进行合

理调整。 

四、工作要求 
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