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升本）”。请单独维护执行计划。 

3.课程信息维护方式为教学执行计划→选择课程→维护课

程信息，须准确维护“是否专业核心课程”。 

二、教学任务落实 

（一）时间安排 

11 月 25 日前完成教学任务落实。 

（二）基本要求 

1.严格按照教学执行计划，全面制定开课计划、落实开课任

务。需其他单位授课的专业课，请提前联系开课单位。 

2.根据教学场地实际情况，最大教学班人数西校区控制在

200 人内、东校区控制在 220 人内、南校区控制在 200 人内。 

3.受教室资源限制，原则上可容纳 2 个行政班的教室应 1-16

周排满课。若待排学时为 16，可采用单双周排课，或拆分至 1-8

周、9-16 周穿插安排，提高教室利用率。 

4.为优化排课效果，公共课要尽可能保持统一合班原则，不

拆分专业合班，尽量不跨学院合班。 

5.同一门课程多教师授课时，须明确各教师授课周次。包含

课内实验的课程，实验在“其他学时安排”处安排教师。 

6.明确各专业的集中实习、实训、课程设计等实践周的周次。

排课时协调好集中实践及其他课程的周次，避免冲突。 

7.落实任务时，要确保课程信息完全准确。专业选修课“是

否选课”选“是”；实践课“是否排课”选“不排课”。 
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三、严格落实教授（副教授）为本科生授课规定 

根据《河北北方学院本科教学主要环节的质量标准》（校字

〔2024〕151 号）相关规定，专任教师系列教授、副教授每学年

至少应承担一门本科生课堂教学工作，授课课时数不得少于 32

学时，承担管理工作的“双肩挑”教授、副教授每学年为本科生

授课课时数不少于 16 学时，授课课时均不含毕业论文（设计）。 

四、课表编排 

（一）排课原则 

排课采用系统智能排课与教学单位合理调整相结合的方式，

最终以各单位调整结果为准。 

（二）排课程序 

1.特殊实验课 

对于系统智能排课无法达到实验排课效果的实验课，可先行

排课。学院要统筹考虑理论课排课情况，合理确定先排实验课程，

以免排课返工。特殊实验课优先安排在周四、周五，须在第 14 周

前完成排课，同一专业不同班级的实验课尽量安排在同一时间。

专业选修课实验如需先排课，请在学生选课开始前完成。 

2.专业选修课学生选课 

第 14 周组织全校学生进行专业选修课选课。 

3.系统智能排课 

第 15 周完成课程预排。 

4.教学单位调整 
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